
Hilfreiche Unterlagen 
• Lebenslauf 

• Motivationsschreiben 

• Zeugnisse 

Dein Ansprechpartner 
Nikias Kochardt 

Fachbereich Personal 

Liobastraße 21 
75378 Bad Liebenzell 

Telefon: 07052 17–7138 
E‑Mail: bewerbung@liebenzell.org 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 

 
 
 

 
 

 
Dein Profil 

• Du hast einen Abschluss im kaufmännischen 
Bereich, Buchhaltung oder Steuern, oder 
vergleichbare Qualifikation durch entsprechende 
Erfahrung  

• Du hast eine hohe Zahlenaffinität 

• Du pflegst einen wertschätzenden und 
freundlichen Umgang mit anderen und arbeitest 
gerne im Team 

• Du arbeitest strukturiert und lösungsorientiert 

• Du liebst es, wenn Menschen von Jesus Christus 
hören und identifizierst dich mit dem geistlichen 
Auftrag der Liebenzeller Mission 

 

Wir bieten 
• Eine abwechslungsreiche Tätigkeit und Projekte 

mit weltweitem Horizont 

• Eine Arbeit in einem attraktiven, christlichen 
Umfeld und sinnhafte Tätigkeit mit Mehrwert 

• Eine angenehme Arbeitsatmosphäre, Förderung 
deiner Talente und Wertschätzung deiner 
Persönlichkeit 

• Eine agile Arbeitskultur und viel 
Eigenverantwortung bei flachen Hierarchien 

• Einen traumhaften Arbeitsplatz im idyllischen 
Schwarzwald  

• Offene Türen für neue Ideen und deine eigene 
Weiterentwicklung 

 
 
 

kaufmännische / buchhalterische Fachkraft  
Deutschland / Bad Liebenzell   |   In Voll- oder Teilzeit   |   ab sofort 

Über Uns 
Die Liebenzeller Mission ist eine evangelische Missionsgesellschaft. Wir arbeiten als freies Werk weltweit in 

überkonfessioneller Partnerschaft. Unsere mehr als 200 Missionarinnen und Missionare sind in über 20 Ländern der 
Erde eingesetzt. Wir gründen christliche Gemeinden, bilden aus, sind in praktischen und sozialen Projekten tätig 

und helfen in akuten Notlagen. Unser Hauptsitz liegt in Bad Liebenzell im nördlichen Schwarzwald. 

Deine Aufgaben 
• Du verbuchst unsere täglich eingehenden Spenden und ordnest sie der entsprechenden 

Verwendung zu 

• Du erfasst SEPA-Lastschriftmandate der Spender und erstellst die jeweiligen Lastschriftläufe 

• Du erstellst Einzel- und Sammelzuwendungsbestätigungen und steuerst die Bedankung der 
Spenden 

• Du führst Abstimmungs- und Abschlussarbeiten für Monats- und Jahresspendenberichte durch 

• Du hinterlegst und verwaltest die Daten von Spendern und Abonnenten unserer diversen 
Publikationen 

• Du überwachst und erledigst termingenaue Arbeitsabläufe in der Spenden- und Abo-Verwaltung 

• Du bist Ansprechpartner für alle Fragen unserer Missionsfreunde, die Spenden oder Abonnements 
betreffen 

Bereit, dein Talent für Gott einzusetzen? 

Melde dich unter bewerbung@liebenzell.org! 

 

Liebenzeller Mission gemeinnützige GmbH 
Liobastraße 17 
75378 Bad Liebenzell 

https://www.liebenzell.org/ 

mailto:bewerbung@liebenzell.org

