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About Jesus. About You.

pro

wer sucht

Du willst daran mitwirken, dass Menschen Jesus kennenlernen? Mit unseren evangelistischen Formaten Hoffnungs-
festival und truestory unterstutzen wir Gemeinden und Jugendgruppen. Wir als Geschaftsstellenteam des proChrist
e.V. setzen uns taglich dafur ein, dass diese Projekte gelingen und zum Segen fur tausende Menschen werden.

Wir suchen zum nachstmaglichen Zeitpunkt Verstarkung im Bereich

Verwaltungsleitung (50%)

Deine Aufgaben
Leitung der organisatorischen Ablaufe der Geschaftsstelle
Weitergehende Optimierung und Digitalisierung von Buroablaufen
Datenmanagement und Adressverwaltungsprozesse
Verantwortung fur das Rechnungswesen und die Warenwirtschaft
Zusammenarbeit mit der externen Personal- und Finanzbuchhaltung
Klarung von Rechts- und Versicherungsfragen
Verantwortung fur IT, Kopierer und Telekommunikation
Verwaltung des Lagers, von Raumen und Fahrzeugen
Schnittstelle zu Dienstleistern (z.B. IT, Datenschutzbeauftragter, Versanddienstleister)

Dein Profil

Verantwortungsvoll und strukturiert, mit Freude an Weiterentwicklung

Prozessorientiertes Denken, eigenverantwortliches Arbeiten und Teamfahigkeit
Losungsorientiert mit Hands-on-Mentalitat und kommunikativer Kompetenz

Sicherer Umgang mit MS365

Erfahrung mit Adressverwaltung (idealerweise Optigem) und DMS

Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium oder eine vergleichbare Praxisausbildung

Wir bieten
Eine sinnstiftende Arbeit mit missionarischem Profil
Eine interessante und vielseitige Tatigkeit in einem engagierten Team
Ein hohes Mal3 an Eigenverantwortung und Gestaltungsmaoglichkeiten in einer flachen Hierarchie
Die Moglichkeit einer Teilzeitstelle mit flexiblen Arbeitszeiten (Homeoffice nach Absprache moglich)
Eine angemessene Vergltung in Anlehnung an AVR.KW

Aufgabenschwerpunkte werden je nach Qualifikation und Interesse vereinbart.

Die Zugehorigkeit zu einer christlichen Kirche und Identifizierung mit der evangelistischen Zielsetzung unseres Vereins
setzen wir voraus.

Bewerbungsunterlagen und Ruckfragen bitte an Jurgen Schmidt
0561.93779-31 - js@prochrist.de

proChrist e.V.
Leuschnerstr. 74

prochrist.org 34134 Kassel



