die Api
Evangelischer Gemeinschaftsverband Wiirttemberg

Wir suchen eine kaufmannische Verwaltungsfachkraft 100 % flr unsere
Geschaftsstelle in Stuttgart

Evangelischer Gemeinschaftsverband Wiirttemberg - die Apis

Wir sind eine Bewegung innerhalb des Gnadauer Gemeinschaftsverbandes und verstehen uns als Teil der evangelischen
Landeskirche in Wiirttemberg. (www.die-apis.de). Unser Selbstverstandnis lasst sich mit drei Begriffen umschreiben: Wir
wollen Bibelbeweger, Heimatgeber und Hoffnungstrager sein.

Wir suchen eine Verwaltungsfachkraft

Sie verfligen Uber gute Kenntnisse und Erfahrungen in kaufmannischen Themen.

AuBerdem sind Sie versiert in den Ublichen Officeanwendungen und sicher in Wort und Schrift.

Sie sind ein kommunikativer Mensch und sind gerne im Kontakt mit anderen.

Am liebsten arbeiten Sie in einem Team, in dem eine wohltuende Arbeitsatmosphare herrscht.

Sie finden es spannend, sich mit unterschiedlichen Themen und Fragestellungen auseinanderzusetzen.

Es fordert Sie positiv heraus, sich in Themen einzuarbeiten.

Sie kdnnen strukturiert und lésungsorientiert arbeiten.

lhren Arbeitsalltag selbst zu organisieren, fallt Ihnen nicht schwer.

Sie kdnnen von Ihnen erarbeitete Ergebnisse oder Themen vor anderen sicher und verstandlich prasentieren.
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Schwerpunkte der Tatigkeit sind:

o Sie ibernehmen Aufgaben im Finanzbereich unserer Verbandsarbeit (Versicherungen, Gemeinnitzigkeit,
Steuerfragen, Erbfalle Jahresabschluss etc.)

o Fur alle Rechtsfragen sind Sie Ansprechpartner/in. Dafiir steht Ihnen unser bewéhrtes Netzwerk mit Fachleuten und
Beratern zur Verfligung.

o Sie arbeiten bei fachlichen Themen dem Personalvorstand zu (Tariffragen, Sozialversicherung, Arbeitsrecht etc.)

o Wir freuen uns, wenn Sie Ihre Ideen und Vorschlage zur Weiterentwicklung unserer Verwaltung einbringen.

o Sie tibernehmen Aufgaben bei der administrativen Verwaltung unserer rund 30 Immobilien. Dabei sind Sie
Ansprechpartner/in fir unsere Mieter und unser Handwerkernetzwerk.

o Sie verwalten unsere (Dienstleistungs-) Vertrage

Wir bieten:

eine moderne Biroausstattung und IT

eine digitale Personalverwaltung

Maglichkeiten zu mobilem Arbeiten

ein motiviertes Mitarbeitendenteam

Einbindung in unsere landesweite, hauptamtliche Dienstgemeinschaft

Gestaltungsfreirdume je nach eigenen Fahigkeiten und Gaben

Bezahlung in Anlehnung an den AVR Diakonie Deutschland

Umfangreiche steuerfreie Arbeitgeberleistungen, sowie Dienstversicherungen und Fortbildungsleistungen
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Bewerbung
Bitte per Mail an: bewerbungen@die-apis.de

Die Apis — Evangelischer Gemeinschaftsverband Wiirttemberg e.V.
Personalvorstand Cornelius Haefele

FurtbachstraBe 16

70178 Stuttgart

www.die-apis.de
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