
 
 
Wir suchen eine 
Fachkraft in unserer Verwaltung mit Schwerpunkt Personalsachbearbeitung 
und Assistenztätigkeit (50-100%) 
und eine  
Fachkraft in unserer Verwaltung mit Schwerpunkt IT-Support (30-50%) 
Beide Stellen können auch kombiniert werden. 

 
Evangelischer Gemeinschaftsverband Württemberg – die Apis e.V. 
in Zusammenarbeit mit 
Aktion Hoffnungsland gemeinnützige GmbH 
 
„Ich lebe und ihr sollt auch leben“, sagt Jesus Christus. Wir freuen uns an diesem Leben und 
vertrauen gemeinsam auf Gottes Wort. Wir laden ein zum Leben mit ihm und geben seine Liebe in 
Wort und Tat weiter. Wir wollen Bibelbeweger, Heimatgeber und Hoffnungsträger sein. 
 

Ihr Aufgabengebiet:  
• Personalsachbearbeitung: Verwaltung von Personal- und Gehaltsvorgängen mit dem 

Programm „HR Works“, Bearbeitung von personalbezogenen Anfragen 
• Assistenztätigkeiten: Unterstützung der Geschäftsführung bei administrativen Aufgaben, 

Bedienung und Pflege von browserbasierten Unternehmensprogrammen. 
• IT-Support und Systembetreuung: Mitarbeiter-Hardware, Server- und Cloud-Systeme, Office 

365, Homepagebetreuung (TYPO3), Datenbanken und Einführung neuer Software 

Ihr Profil je nach Schwerpunkt: 
• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
• Erfahrung in der Personalsachbearbeitung wünschenswert 
• Sicherer Umgang mit Office 365 
• IT-Erfahrung und Bereitschaft, neue Systeme zu erlernen 
• Gute Kommunikations- und Organisationsfähigkeiten 
• Fähigkeit, eigenständig und im Team zu arbeiten 
• Diskretion und Vertraulichkeit 
• Identifikation mit unserer christlich geprägten Gesamtausrichtung 

Unser Angebot: 
• Ein motiviertes Team in einem dynamischen christlichen Werk 
• Vergütung in Anlehnung an AVR 
• Attraktive betriebliche Altersvorsorge 
• Flexibler Arbeitsort und Arbeitszeiten 

 
 
Wenn Sie interessiert sind, freuen wir uns über Ihre Bewerbung per Mail an:  
Stefan Kuhn, Geschäftsführer Aktion Hoffnungsland (bewerben@aktion-hoffnungsland.de) oder 
Cornelius Haefele, Personalvorstand Apis (bewerbungen@die-apis.de) 
 
Weitere Infos: www.die-apis.de / www.aktion-hoffnungsland.de 
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