
 

 

 

Werde Teil unseres engagierten Teams! 
 
Der Süddeutsche Gemeinschaftsverband (SV) sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 

Stellvertretung für die Geschäftsführung  
(in Vollzeit) 

Deine Mission bei uns: 

Du unterstützt und vertrittst die geschäftsführende Leitung, insbesondere unsere zukünftige 

Geschäftsführerin, und übernimmst dabei eine verantwortungsvolle Schlüsselrolle. Gemeinsam 

gestalten wir die Zukunft unseres Verbandes!  

Deine Aufgaben im Überblick:  

• Mitgestaltung und Steuerung der kaufmännischen Prozesse, inklusive Monats- und 
Jahresabschlüsse, Reporting und Controlling  

• Leitung der Finanzbuchhaltung und des Rechnungswesens  
• Verantwortliche Betreuung unseres Immobilienmanagements  
• Sicherstellung des Datenschutzes als Datenschutzkoordinator  
• Mitarbeit bei spannenden Projekten und Veranstaltungen des Verbandes  
• Unterstützung unseres Teams in der Lohn- und Gehaltsabrechnung 

Was wir uns von dir wünschen:  

• Du arbeitest gerne im Team in unserer lebendigen Geschäftsstelle des Süddeutschen 
Gemeinschaftsverbandes e.V.  

• Christliche Werte und eine lebendige Gottesbeziehung sind für dich wichtig – du suchst eine 
sinnstiftende Aufgabe in einem evangelikalen christlichen Umfeld.  

• Du bist eine zuverlässige, selbstständige Persönlichkeit mit hoher Sozialkompetenz und 
einem freundlichen, verbindlichen Auftreten.  

• Du hast eine Qualifikation als Kauffrau/Kaufmann im Rechnungswesen, Steuern oder 
Finanzen oder als Verwaltungsfachkraft.  

• Idealerweise bringst du umfangreiche Erfahrung im Verwaltungsbereich mit, vorzugsweise in 
der Vereinswelt.  

• Du bist sicher im Umgang mit MS Office (M365) und hast idealerweise Kenntnisse in Optigem, 
Addison sowie DMS-Systemen. 

Was wir dir bieten:  

• Vielfältige und spannende Aufgaben in einem engagierten Team  
• Attraktive Vergütung nach AVR Diakonie Württemberg  
• Betriebliche Altersvorsorge für deine Zukunft  
• Ein angenehmes Arbeitsumfeld mit Raum für deine Ideen zur Prozessverbesserung  
• Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit zum mobilen Arbeiten nach der Einarbeitung 

Bist du bereit für eine sinnstiftende Herausforderung in einem wertorientierten Umfeld? 
Dann freuen wir uns auf deine aussagekräftige digitale Bewerbung!  

Süddeutscher Gemeinschaftsverband e. V. Gänsäckerstr. 11, 73730 Esslingen a.N. 
Zukünftige Geschäftsführerin Katja Renz  Email: katja.renz@sv-web.de  
Tel.: 0711 549984 22 
www.sv-web.de 

http://www.sv-web.de/

