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Das erwartet dich:
Bei uns sitzt du nicht nur daneben – du bist mittendrin!
  

Du lernst, wie Büroarbeit in der Verwaltung wirklich funktioniert, und 
arbeitest von Anfang an aktiv mit. Es gibt vieles zu entdecken,  denn du 
kannst in verschiedenen Bereichen der Verwaltung mitarbeiten:

	 l Adressverwaltung 
	 l Rechnungswesen 
	 l Personalwesen 
	 l Vertragswesen 	
	 l Sekretariat 
	 l Öffentlichkeitsarbeit 

Besonders spannend:

 🌍 Du bekommst Einblicke in internationale Projekte
 �Du arbeitest mit Menschen aus verschiedenen Ländern zusammen
 📈  Du übernimmst Schritt für Schritt Verantwortung
 ✨ Du lernst nicht nur für den Job, sondern fürs Leben

Das bringst du mit:
	 l Einen guten Realschulabschluss (oder höher)

	 l Grundkenntnisse in MS Office

	 l Lust, Neues zu lernen

	 l Organisationstalent und Zuverlässigkeit 

	 l Spaß an Teamarbeit

	 l Gute Deutschkenntnisse, Englisch ist von Vorteil

	 l Identifikation mit unseren christlichen Werten und Zielen

Fragen beantwortet dir Karina Kaiser, Verwaltungsleitung der Stiftung Marburger Mission 
unter 06421-9123-14.
Wir freuen uns über deine Bewerbung in digitaler Form an karina.kaiser@marburger-mission.org 
oder per Post an Stiftung Marburger Mission, Karina Kaiser, Dürerstraße 30a, 35039 Marburg.

Bitte beachte auch unsere Erklärung zum Datenschutz auf https:
//marburger-mission.org/datenschutzerklaerung/.

Dann bist du bei uns genau richtig!

Bei der Stiftung Marburger Mission 
arbeiten rund 60 Menschen mit 

einer klaren Vision: Wir leben und 
teilen die befreiende Botschaft 

von Jesus Christus weltweit – 
nicht nur in Worten, sondern 

durch konkretes Handeln. 
Wir helfen dort, wo Unter-

stützung gebraucht wird, 
und bauen Brücken 

zwischen Kulturen 
und Menschen.

Ausbildung 
zum Kaufmann / zur Kauffrau 
für Büromanagement
Ausbildungsdauer: 3 Jahre 
Start: in der Regel August 2026

Du möchtest etwas Sinnvolles machen, 
Verantwortung übernehmen, und dabei selbst wachsen?


